https.://www.holzrebell.com/job/minijob-buero-administration-m-w-d/

Minijob Buro / Administration (m/w/d)

Beschreibung
Ordnung ist dein Ding? Dann komm zu den Holzrebellen.

Wer wir sind: Wir sind eine moderne Zimmerei in der Region Allgau-
Oberschwaben mit einem jungen, motivierten Team, dastraditionelles Handwerk
mit frischem Denken verbindet. In unserem Showroom in Bad Wurzach zeigen
wir auf Uber 300 m? Innentiiren und FuBboden, dazu realisieren wir
Holzbauprojekte vom Dach bis zum Innenausbau.

Waéhrend drauBen auf der Baustelle die dicken Bretter gebohrt werden, sorgt unser
Buro dafir, dass Organisation, Kommunikation und Planung reibungslos
laufen.

Und genau dafiir suchen wir Unterstiitzung.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Als Unterstlitzung im Buro haltst du bei den Holzrebellen die administrativen
Faden zusammen.

Unterstiitzung bei allgemeinen Biiro- und Verwaltungsaufgaben
¢ Telefonannahme und E-Mail-Bearbeitung

¢ Unterstlitzung bei Terminorganisation und Koordination

¢ Pflege von Dokumenten und Ablagen

¢ Unterstiitzung bei Angeboten, Rechnungen und Schriftverkehr

¢ organisatorische Aufgaben rund um unseren Showroom

Kurz gesagt: Du sorgst daflr, dass im Hintergrund alles rund lauft.

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Das bringst du mit:
o strukturiert und zuverlassig arbeitest
o Organisation und Ordnung magst
o sicher im Umgang mit Computer & Office Programmen
o freundlich und kommunikativ bist
o selbststéndig arbeiten kannst

Erfahrung im Bdro ist super -
wichtiger ist uns, dass du ins Team passt.

Leistungen der Anstellung
Auch im Biiro gilt bei den Holzrebellen:

e ein junges, starkes Team

» abwechslungsreiche Aufgaben
* flexible Arbeitszeiten im Minijob

Holzrebell Holzhandel GmbH & Co. KG

Arbeitgeber
Holzrebell Holzhandel GmbH & Co.
KG

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Gospoldshofer Berg 3, 88410, Bad
Wourzach, Baden-Wiirttemberg,
Deutschland

https://www.holzrebell.com



¢ lockere Atmosphére
e moderne Arbeitsumgebung
e ein Betrieb, in dem Zusammenhalt zahlt

Kontakte
BEREIT REBELL ZU WERDEN?
Dann melde dich bei uns.

Sende uns ein Mail an info@holzrebell.com oder ruf uns direkt an:

Rudi Miller unter 07564 1246.
Oder bretter einfach bei uns vorbei.

Holzrebell Holzhandel GmbH & Co. KG
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